REPUBLIKA E SHQIPERISE

BASHKIA SKRAPAR
NJESIA E MENAXHIMIT TE BURIMEVE NJEREZORE

Skrapar mé 24.10.2022

SHPALLJE PER LEVIZJE PARALELE DHE PRANIM NE SHERBIMIN
CIVIL PER KATEGORINE EKZEKUTIVE (SPECIALIST)

Lloji i diplomés “Shkenca Shoqérore”
niveli minimal i diplomés “Master Profesional ”

N¢ zbatim t€ nenit 22 dhe 25 t€ ligjit nr.152/2013 “Pér népunésin civil”, 1 ndryshuar , si
dhe kreut II, 111, IV dhe V té Vendimit nr.243 daté 18.03.2015 té Késhillit té Ministrave
“Pér pranimin, lévizjen paralele, peridhén e provés dhe emérimin né kategoriné
ekzekutive” , Bashkia Skrapar shpall procedurat e lévizjes paralele dhe té pranimit né
shérbimin civil pér kategoriné ekzekutive , pér pozicionin :

e 1(njé) Specialist Arkivi, né Drejtoriné Juridike, Prokurimeve dhe Burimeve
Njerézore kategoria e pagés IV A

* Pozicioni i larté pérmendur iu ofrohet fillimisht népunésve civilé té sé njéjtés kategori
pér procedurén e lévizjes paralele.

Vetém né rast se pér kété pozicion né pérfundim té procedurés sé lévizjes paralele
rezulton se vendi éshté pérséri vakant, pozicioni é&shté i vlefshém pér konkurim
népérmjet procedurés sé pranimit né shérbimin civil pér kategorine ekzekutive.

Pér té dy Procedurat (lévizje paralele dhe pranim né shérbimin civil)
aplikohet né té njéjtén kohé!

DATA E DOREZIMIT TE DOKUMENTAVE PER LEVIZJEN PARALELE
DO TE JETE 01.11.2022
DATA E DOREZIMIT TE DOKUMENTAVE PER PRANIM NE SHERBIMIN
CIVIL DO TE JETE 08.11.2022
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PERSHKRIMI | PUNES

-Ruan dokumente té trashéguara, si dhe dokumenteve té arkivave té institucioneve
shtetérore vendore dhe té organeve té geverisjes vendore, té cilat veprojné brenda njésisé
administrativo- territoriale pérkatése.

-Sistemon né arkiv fondin sipas strukturés dhe viteve pérkatése.
-Bén pérpunimin e dosjeve dhe verifikon dosjet t€ cilave i’u ka mbaruar afati i ruajtjes dhe
1’a paraget ato komisionit pérkaté€s pér asgjésim, né pérputhje me kriteret e pércaktuara né

aktet ligjore né fuqi.

-Harton listén e dokumentacionit me afat ruajtje t€ pérkohshém si dhe evidenton listén e
dokumenteve gé duhen asgjésuar.

-Kontrollon cilésiné e pérpilimit té dosjeve.

-Ndjek arkivimin dhe pérpunimin e korrespondencés dhe ruajtjen e fondit arkivor.
-Organizon punén né arkivé pér evidentimin, ruajtjen fizike, pérpunimin dhe shfrytézimin e
dokumenteve né bazé t€ ligjit nr.9154, dat€ 06.11.2003 “Pér arkivin” dhe ligjin 8457, daté

11.02.1999 “Pér informacionin e klasifikuar “Sekret Shtetéror”.

-Pérpunon dokumentet e regjistruara, duke i sistemuar sipas dosjeve dhe drejtorive
pérkatése.

-Kryen indeksimin e shkresave té ardhura né arkiv dhe kontrollon cilésiné e pérpilimit té
dosjeve.

-Bén njehsimin e dokumenteve té ndodhura né arkiv me origjinalin, duke i sigluar ato
né ¢do fage.

-Merr né dorézim té gjithé materialin arkivor dhe bén pérpunimin e tij sipas kérkesave
ligjore.

-Pérpunon dokumentet e vitit té kaluar.

-Sistemon né arkiv fondin sipas strukturés dhe viteve pérkatése.

-Sistemon dokumentet e tenderit, té cilat dorézohen né arkiv me pérfundimin e
praktikave té tyre, jo mé voné sé pesé dité pas nénshkrimit té kontratés mes paléve,
duke i marré me inventar, njé pér njé, me pérgjegjési, té cilat nxirren nga arkivi konform

kérkesés sé ligjit e rregullores sé arkivit.

-Bén pérpunimin e dosjeve dhe verifikon dosjet gé iu ka mbaruar afati i ruajtjes, té cilat
ia paraget komisionit pérkatés pér asgjésim.
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-Punon pér sigurimin e kushteve teknike né arkivin e bashkisé.

-Né mungesé té specialistit t& protokollit ka pérgjegjésiné e ploté, pér ruajtjen, miré
administrimin dhe siguriné e vulés sé bashkisé, kérkesa té shprehura né rregullore.

-Kryen edhe detyra té tjera té ngarkuara nga pérgjegjési direkt.

KUSHTET PER LEVIZJEN PARALELE DHE KRITERET E VECANTA

Kandidatét duhet té plotésojné kushtet pér lévizjen paralele si vijon:

e TE& jené népunés civil té konfirmuar, brenda sé njéjtés kategori, (sipas pércaktimeve
té nenit 19 té ligjit 152/2013 “Pér népunésin civil”, i ndryshuar) (kategorisé
ekzekutive),

e Té mos kené masé disiplinore né fuqgi (té vértetuar me njé dokument nga
institucioni);

e Té kené njé vlerésim pozitiv té paktén miré apo shumé miré (pér kandidatét e
institucioneve gé sapo kané hyré né shérbimin civil kérkohet vlerésim nga eprori
direkt);

Kandidatét duhet té plotésojné kriteret e veganta si vijon:

a) Té zotéroj Diplome Universitare (Arsimi i Lart€) / Master profesional sipas
legjislacionit té arsimit té larté ,né shkenca Ekonomike Si diploma Bachelor
edhe ajo master profesional duhet té jené né té njejtén fushé .. (Diplomat té cilat
jané marré jashté vendit, duhet té jené té njohura paraprakisht prané
institucionit pérgjegjés pér njehsimin e diplomave sipas legjislacionit né fuqi).

b) Té kené eksperiencé pune jo mé pak se njé vit, né administratén shtetérore
dhe/ose institucione té pavarura dhe/ose institucionet e Qeverisjes Vendore

c) Té kené aftési t& mira komunikuese dhe té punés né grup.

d) Njohja e gjuhes se huaj Anglisht ose ndonjé gjuhe tjeter té BE-sé

1.2 ‘ DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI | DOREZIMIT.

Kandidatét duhet té dorézojné me posté ose dorazi prané Drejtorisé Burimeve
Njerézore té Bashkisé Skrapar, brenda datés 01.11.2022
Kandidatét qé aplikojné duhet té dorézojné Dokumentet si mé poshté:

a- Jetéshkrim i plotésuar né pérputhje me dokumentin tip gé e gjeni né linkun:
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http://dap.gov.al/vende-vakante/udhezime-Dokumente/219-udhezime-Dokumente
b- Fotokopje té diplomés dhe listés sé notave (pérfshiré edhe diplomén bachelor);
c- Fotokopje té librezés sé punés (té gjitha faget gé vértetojné eksperiencén né puné);
d- Fotokopje té letérnjoftimit (ID)
e- Certifikate Personale
f- Certifikate familjare
g- Aktin e statusit t& népunésit Civil
h- Vértetim té gjéndjes shéndetésore;
i- Vetédeklarim té gjéndjes gjygésore/ Déshmi i gjendjes gjygésore (Deshmi Penale)
J- Vlerésimin e fundit nga eprori direkt;
k- Certifikata e njohjes se gjuhés sé huaj
I-  Vértetim nga Institucioni ge nuk ka masé displinore né fuqi.
m- Cdo dokumentacion tjetér qé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimin shtesg,
vlerésimet pozitive apo té tjera té pérmendura né jetéshkrimin tuaj.

REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK

Duke filluar nga data 02.11.2022, Njésia Pérgjegjése e Burimeve Njerézore e
Bashkisé Skrapar do té shpallé né portalin “Agjencia Kombétare e Punésimit dhe
Aftesive 7, fagjen zyrtare t€ bashkisé dhe stendat e informimit t€ Publikut listén e
kandidatéve gé plotésojné kushtet e 1évizjes paralele dhe kriteret e vecanta, si dhe datén,
vendin dhe orén e sakté ku do té zhvillohet intervista e strukturuar me gojé .

Né té njéjtén daté kandidatét gé nuk i plotésojné kushtet e lévizjes paralele dhe kriteret e
vecanta do té njoftohen individualisht nga njésia e menaxhimit té burimeve njerézore té
institucionit ku ndodhet pozicioni pér té cilin ju déshironi té aplikoni, népérmjet adresés
tuaj té e-mail, pér shkaget e moskualifikimit

14 FUSHAT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT
' DO TE ZHVILLOHET INTERVISTA.

» Njohurité mbi ligjin nr.152/2013 “Pér népunésin civil” si edhe Aktet nén ligjore
ge rregullojné marrédhénien e punés né shérbimin civil

» Njohurité mbi ligjin nr.139 daté 17.12.2015 “Pér Vetéqgeverisjen Vendore”

» Njohurit¢ mbi ligjin Nr. 9131 daté 08.09.2003 “Pér rregullat e etikés né
administratén publike”.

» Njohurité¢ mbi ligjin nr.7961 daté 12.07.1995 “Kodi i Punés sé Republikés sé
Shqipérise”

» Njohurité mbi ligjin nr.119/2014 “Pér té€ Drejtén e Informimit”

» Njohurité mbi ligjin nr.9154 daté 06.11.2003 ““ Pér Arkivat”


http://dap.gov.al/vende-vakante/udhezime-dokumenta/219-udhezime-dokumenta
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» Vendim Nr. 4, daté 19.6.2017 Pér miratimin e “Rregullores s¢ njésuar té punés
me dokumentat né autoritetet publike t&€ Republikés s€ Shqipérisé

» Akte té tjera nénligjore té ligjeve té sipérpérmendur si dhe ¢do v.k.m gé lidhet
me ligjet e sipérpérmenura dhe me pozicionin e punés.

MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE
Kandidatét do té vlerésohen pér jetéshkrimin, eksperiencat, trajnimet, kualifikimet e
lidhura me fushén, si dhe vlerésimet pozitive. Totali i pikéve pér kété vlerésim éshté 40
pike.
Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:

Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin e pozicionit té punés;
Eksperiencén e tyre té méparshme;

Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.Totali i pikéve né
pérfundim té intervistés sé strukturuar me gojé éshté 60 pike.

Kandidatét do té vlerésohen me piké sipas skemés sé vlerésimit si mé poshté:

40 piké pér dokumentacionin e dorézuar (20 piké - pérvoja 10 piké — trajnimet
ose kualifikimet e lidhura me fushén pérkatése ; 10 piké - vlerésimet e rezultateve
individuale né puné).

60 pikeé intervista e strukturuar me gojé.

Mé shumé detaje né lidhje me vlerésimin me piké, metodologjiné e shpérndarjes sé
pikéve, ményrén e llogaritjes sé rezultatit pérfundimtar i gjeni né Udhézimin Nr. 2,
daté 27.03.2015, “Pér procesin e plotésimit té vendeve té lira né shérbimin civil
népérmjet procedures sé lévizjes paralele, ngritjes né detyré pér kategoriné e mesme
dhe té ulét drejtuese dhe pranimin né shérbimin civil né kategoriné ekzekutive
népérmjet konkurrimit té hapur”, té¢ Departamentit t€ Administratés Publike.

Kandidati gé merr mé pak se 70 piké nuk konsiderohet i suksesshém .

MENYRA E KOMUNIKIMIT

DATA E DALJES SE REZULTATEVE TE KONKURIMIT DHE

Né pérfundim té vlerésimit té kandidatéve, Bashkia Skrapar do té shpallé fituesin né
portalin “Agjencia Kombétare e Punésimit dhe Aftesive ”, fagjen zyrtare té bashkisé
dhe stendat e informimit t&¢ Publikut.Té gjithé kandidatét pjesémarrés né kété proceduré
do té njoftohen né ményré elektronike .

2- Pranimi né shérbimin civil
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Vetém né rast se nga pozicionet e renditura né fillim té késaj shpalljeje, né pérfundim
té procedurés sé lévizjes paralele, rezulton se ende ka pozicione vakante, kéto
pozicione jané té vlefshme pér konkurimin népérmjet procedurés sé pranimit né
shérbimin civil pér kategoriné ekzekutive.

KUSHTET QE DUHET TE PLOTESOJE KANDIDATI NE
PROCEDUREN E PRANIMIT NE SHERBIMIN CIVIL DHE KRITERET
E VECANTA

Pér kété proceduré kané té drejté té aplikojné té gjithé kandidatét jashté sistemit té
shérbimit civil, gé plotésojné kérkesat e pérgjithshme sipas nenit 21,22 té Ligjit nr.
152/2013:

Kushtet gé duhet té plotésojé kandidati né procedurén e pranimit né shérbimin
civil jané:
a) TEé jeté shtetas shqiptar;
b) Té& keté zotési té ploté pér té vepruar;
c) TEé zotérojé gjuhén shqipe, té shkruar dhe té folur;
d) TEé jeté né kushte shéndetésore gé e lejojné té kryejé detyrén pérkatése;
e) Té& mos jeté i dénuar me vendim té formés sé preré pér kryerjen e njé krimi apo
pér kryerjen e njé kundérvajtjeje penale me dashje;
f) Ndaj tij té mos jeté marré masa disiplinore e largimit nga shérbimi civil, gé nuk
€shté shuar sipas Ligjit Nr. 152/2013, “Pé&r népunésin civil”, i ndryshuar.

Kandidatét duhet té plotésojné kriteret e veganta si vijon:

a) Té zotéroj Diplome Universitare (Arsimi i Larté) / Master Profesional sipas
legjislacionit té arsimit té larté ,né shkenca Ekonomike si , Finance-
Kontabiletet..Juridike,Shogérore etj.. Si diploma Bachelor edhe ajo master
profesional duhet té jené né té njejtén fushé .. (Diplomat té cilat jané marré
jashté vendit, duhet té jené té njohura paraprakisht prané institucionit
pérgjegjés pér njehsimin e diplomave sipas legjislacionit né fuqi).

b) Eksperienca né puné, né administratén shtetérore dhe/ose institucione té
pavarura dhe/ose institucionet e Qeverisjes Vendore pérbén avantazh.

c) Té kené aftési té mira komunikuese dhe té punés né grupe

d) Njohja e gjuhes se huaj Anglisht ose ndonjé gjuhe tjeter té BE-sé

DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI | DOREZIMIT
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Kandidatét qé aplikojné duhet té dorézojné Dokumentet si mé poshté:

a- Jetéshkrim i plotésuar né pérputhje me dokumentin tip gé e gjeni né linkun:
http://dap.gov.al/vende-vakante/udhezime-Dokumente/219-udhezime-Dokumente

b- Fotokopje té diplomés (pérfshiré edhe diplomén bachelor);

c- Fotokopje té librezés sé punés (té gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né puné);

d- Fotokopje té letérnjoftimit (ID);

e- Certifikate Familjare

f- Certifikate Personale

g- Vértetim té gjéndjes shéndetésore;

h- Vetédeklarim té gjéndjes gjyqésore/ Déshmi i gjendjes gjygésore (Deshmi Penale)

i- Certifikata e gjuhes se huaj .

J- Cdo dokumentacion tjetér qé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimin shtesé,
vlerésimet pozitive apo té tjera té pérmendura né jetéshkrimin tuaj.

Kandidatét duhet té dorézojné me posté ose dorazi prané Drejtoriseé Burimeve
Njerézore té Bashkisé Skrapar, brenda datés 08.11.2022

Té gjithé kandidatét gé aplikojné pér procedurén e pranimit né shérbimin civil , do té
informohen pér fazat e métejshme té késaj progedure:

- pér datén e daljes sé rezultateve té verifikimit paraprak,
- datén, vendin dhe orén ku do té zhvillohet konkurimi;
- ményrén e vlerésimit té kandidatéve.

REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK
Duke filluar nga data 10.11.2022 Njésia Pergjegjése e Burimeve Njerézore e
Bashkisé Skrapar do té shpallé né né portalin “Agjencia Kombétare e Punésimit dhe
Aftesive ”, fagjen zyrtare té€ bashkisé dhe stendat e informimit t€ Publikut listén e
kandidatéve gé plotésojné kriteret e vecanta dhe kushtet e pranimit né shérbimin civil
si dhe datén, vendin dhe orén e sakté ku do té zhvillohet testimi me shkrim dhe
intervista e strukturuar me gojé.
Né té njéjtén daté kandidatét gé nuk i plotésojné kushtet dhe kriteret e vecanta pér
pranimin né shérbimin civil do té& njoftohen individualisht nga Njésia Pergjegjése e
Burimeve Njerézore e Bashkisé Skrapar , népérmjet email- it té tyre, pér shkaget e
moskualifikimit.

FUSH.AT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT

' DO TE ZHVILLOHET TESTIMI DHE INTERVISTA
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» Njohurité mbi ligjin nr.152/2013 “Pér népunésin civil” si edhe Aktet nén ligjore
ge rregullojné marrédhénien e punés né shérbimin civil

» Njohurité mbi ligjin nr.139 daté 17.12.2015 “Pér Vetéqgeverisjen Vendore”

» Njohurité mbi ligjin Nr. 9131 daté 08.09.2003 “Pér rregullat e etikés né
administratén publike”.

» Njohurité mbi ligjin nr.7961 daté 12.07.1995 “Kodi i Punés sé¢ Republikés sé&

Shqipérisé”

Njohurité€ mbi ligjin nr.119/2014 “Pér t€ Drejtén e Informimit”

NJohurité mbi ligjinnr.9154 daté 06.11.2003 ““ Pér Arkivat”
Vendim Nr. 4, daté 19.6.2017 Pér miratimin ¢ “Rregullores sé njésuar té

punés me dokumentat n€ autoritetet publike té€ Republikés sé Shqipéris€

»  Akte té tjera nénligjore té ligjeve té sipérpérmendur si dhe ¢do v.k.m gé lidhet
me ligjet e sipérpérmenura dhe me pozicionin e punés.

YV V V

MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE

Kandidatét do té vilerésohen me piké sipas skemés sé vlerésimit si mé poshté:

a- Vlerésimin me shkrim, deri né 60 piké;

b- Intervistén e strukturuar me gojé qgé konsiston né motivimin, aspiratat dhe
pritshmérité e tyre pér karrierén, deri né 25 piké;

c- Jetéshkrimin, gé konsiston né vlerésimin e arsimimit, té pérvojés e té trajnimeve, té
lidhura me fushén, deri né 15 pikeé.

Mé shumé detaje né lidhje me vlerésimin me piké, metodologjiné e shpérndarjes sé
pikéve, ményrén e llogaritjes sé rezultatit pérfundimtar i gjeni né Udhézimin Nr. 2,
daté 27.03.2015, “Pér procesin e plotésimit té vendeve té lira né shérbimin civil
népérmjet procedures sé lévizjes paralele, ngritjes né detyré pér kategoriné e mesme
dhe té ulét drejtuese dhe pranimin né shérbimin civil né kategoriné ekzekutive
népérmjet konkurrimit t& hapur”,té Departamentit t&€ Administratés Publike (DAP)

Kandidati gé& merr mé pak se 70 piké nuk konsiderohet i suksesshém .
DATA E DALJES SE REZULTATEVE TE KONKURIMIT DHE
' MENYRA E KOMUNIKIMIT
Né pérfundim té vlerésimit té kandidatéve, Bashkia Skrapar do té shpallé fituesin né
portalin né portalin “Agjencia Kombétare e Punésimit dhe Aftesive ”, fagjen zyrtare té
bashkisé dhe stendat e informimit t&¢ Publikut. Té gjithé kandidatét pjesémarrés né kété
proceduré do té njoftohen né ményré elektronike .

BASHKIA SKRAPAR



