REPUBLIKA E SHQIPERISE

BASHKIA SKRAPAR
NJESIA E MENAXHIMIT TE BURIMEVE NJEREZORE

SHPALLJE PER LEVIZJE PARALELE DHE PRANIM NE SHERBIMIN
CIVIL PER KATEGORINE EKZEKUTIVE (SPECIALIST)

Lloji i diplomés “Shkenca Ekonomike”
niveli minimal i diplomés “Master Profesional ”

Né zbatim té nenit 22 dhe 25 té ligjit nr.152/2013 “Pér népunésin civil”, i ndryshuar , si
dhe kreut II, 111, IV dhe V té Vendimit nr.243 daté 18.03.2015 té Késhillit té Ministrave
“Pér pranimin, lévizjen paralele, peridhén e provés dhe emérimin né kategoriné
ekzekutive” , Bashkia Skrapar shpall procedurat e lévizjes paralele dhe té pranimit né
shérbimin civil pér kategoriné ekzekutive , pér pozicionin :

e 1(njé) Specialist/Inspektor i Té Ardhurave, né Drejtoriné e Menaxhimit
Financiar, Buxhetit dhe Tatim Taksave , Kategoria e pagés 1V A

* Pozicioni i larté pérmendur iu ofrohet fillimisht népunésve civilé té sé njéjtés kategori
pér procedurén e lévizjes paralele.

Vetém né rast se pér kété pozicion né pérfundim té procedurés sé lévizjes paralele
rezulton se vendi éshté pérséri vakant, pozicioni éshté i vlefshém pér konkurim
népérmjet procedurés sé pranimit né shérbimin civil pér kategorine ekzekutive.

Pér té dy Procedurat (lévizje paralele dhe pranim né shérbimin civil)
aplikohet né té njéjtén kohé!

DATA E DOREZIMIT TE DOKUMENTAVE PER LEVIZJEN PARALELE
DO TE JETE 01.11.2022
DATA E DOREZIMIT TE DOKUMENTAVE PER PRANIM NE SHERBIMIN
CIVIL DO TE JETE 08.11.2022
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PERSHKRIMI | PUNES

-Llogarit dhe éshté pérgjegjés pér detyrimet tatimore dhe pérgatit akt-detyrimet dhe njoftim-
vlerésimet pér tatimpaguesit

-Kontakton tatimpaguesin dhe jep sqarime mbi detyrat, legjislacionin dhe progedurat

-Evidenton sipas llojit té biznesit, detyrimet, afatet e pagesave dhe ia dérgon inspektorit té
mbledhjes.

-Njofton pérgjegjésin e sektorit mbi numrin né total té subjekteve dhe shumén e taksueshme
pér ¢do subjekt.

-ldentifikon dhe llogarit taksén dhe tarifén familjare dhe rakordon me sektorét e tjeré dhe
me institucionet e tjera fizikisht apo né forma shkresore pér bazén e tatueshme

-Merr informacion nga strukturat pérkatése pér ata taksapagues familjaré qé pérfitojné
lehtésira ose pérjashtime nga taksat dhe tarifat vendore dhe bén veprimet pérkatése.

-Léshon fatura arkétimi pér taksat dhe tarifat.

-Rakordon informacion me Drejtoriné e Ekonomisé, Financés dhe Tatim —Taksave si dhe
Degén e Thesarit pér ¢do arkétim detyrimi bashkiak.
Rakordon me agjentin tatimor, inspektorét e tregut, etj, pér taksat dhe tarifat vendore.

-Pérgatit dhe plotéson vértetimet pér taksapaguesit gé kané shlyer likujdim té detyrimit,
nénshkruan dhe ja paraget pér miratim pérgjegjésit té sektorit té té ardhurave

-Pérgjegjés pér hartimin, pérmir€simin né vazhdimési t€ “Kadastrés Fiskale”, merr
informacion nga institucionet e parashikuara me ligj, kryen verifikimet né terren dhe
plotéson sipas formatit t& miratuar kadastrén fiskale duke evidentuar kryefamiljarin me té
dhénat e tij, sipérfagen e banesés, vitin e ndértimit, numrin e pronés, lagjen etj.

-Merr né dorézim dokumentacionin e subjekteve gé paragiten pér regjistrim dhe riregjistrim
té aktivitetit.

-Eshté pérgjegjés pér llogaritjen e detyrimit pér taksat dhe tarifat dhe mban pérgjegjési pér
cdo rast té konstatimeve té gabimeve apo shkeljeve.

-Eshté pérgjegjés dhe administron, pérditéson dhe rakordon periodikisht rregjistrin e
tatimpaguesve.

-Pérpunon informacionin e ardhur nga inspektori i kontrollit, inspektorét e njésive
administrative apo rasteve té ankesave té banoréve pér ushtrim té aktivitetit pér ¢cdo subject
té evidentuar dhe rregjistruar né terren dhe organizon punén pér llogaritjen dhe
kontabilizimin e detyrimeve tatimore mbi bazen e kétij informacioni.
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-Jep informacionin bazé dhe merr pjesé né pérgatitjen e parashikimeve mbi té ardhurat
vjetore nga taksat vendore, pér sa ato kané té béjné me subjektet qé ai administron.

-Pérgatit informacion javor pér té gjitha subjektet e reja qé pérditésojné té dhénat apo kané
ndryshime né té dhénat fillestare té rregjistrimit.

-Ndjek detyrimet e pashlyera té subjekteve bén rakordimin dhe ia paragit pérgjegjésit té
sektorit ¢do javé.

-Kryen vlerésim tatimore nga zyra kur subjektet gé nuk paragiten pér regjistrim apo
riregjistrim pa shkak ligjor apo kur ka informacion nga palé té treta.

-Pajis me librezé pér pagesén e taksave dhe tarifave vendore ¢do biznes dhe familje
Administron dokumentacionin objekt té punés sé tij dhe éshté pérgjegjés pér ruajtjen e tyre.

-Zbaton detyra té tjera té pérkohshme té ngarkuara nga pérgjegjési i sektorit.

KUSHTET PER LEVIZJEN PARALELE DHE KRITERET E VECANTA

Kandidatét duhet té plotésojné kushtet pér I8vizjen paralele si vijon:

e TE& jené népunés civil t& konfirmuar, brenda sé njéjtés kategori, (sipas pércaktimeve
té nenit 19 té ligjit 152/2013 “Pér népunésin civil”, i ndryshuar) (kategorisé
ekzekutive),

e Té mos kené masé disiplinore né fuqgi (té vértetuar me njé dokument nga
institucioni);

e Té& kené njé vlerésim pozitiv té paktén miré apo shumé miré (pér kandidatét e
institucioneve qé sapo kané hyré né shérbimin civil kérkohet vlerésim nga eprori
direkt);

Kandidatét duhet té plotésojné kriteret e vecanta si vijon:

a) Té zotéroj Diplome Universitare (Arsimi i Lart€) / Master profesional sipas
legjislacionit té arsimit té larté ,né shkenca Ekonomike Si diploma Bachelor
edhe ajo master profesional duhet té jené né té njejtén fushé .. (Diplomat té cilat
jané marré jashté vendit, duhet té jené té njohura paraprakisht prané
institucionit pérgjegjés pér njehsimin e diplomave sipas legjislacionit né fuqi).

b) Té kené eksperiencé pune jo mé pak se njé vit, né administratén shtetérore
dhe/ose institucione té pavarura dhe/ose institucionet e Qeverisjes Vendore

c) Té kené aftési té mira komunikuese dhe té punés né grup.
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d) Njohja e gjuhes se huaj Anglisht ose ndonjé gjuhe tjeter té BE-sé

1.2 ‘ DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI | DOREZIMIT.

Kandidatét duhet té dorézojné me posté ose dorazi prané Drejtorisé Burimeve
Njerézore té Bashkisé Skrapar, brenda datés 01.11.2022
Kandidatét qé aplikojné duhet té dorézojné Dokumentet si mé poshté:

a- Jetéshkrim i plotésuar né pérputhje me dokumentin tip gé e gjeni né linkun:
http://dap.gov.al/vende-vakante/udhezime-Dokumente/219-udhezime-Dokumente

b- Fotokopje té diplomés dhe listés sé notave (pérfshiré edhe diplomén bachelor);

c- Fotokopje té librezés sé punés (té gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né puné);

d- Fotokopje té letérnjoftimit (ID)

e- Certifikate Personale

f- Certifikate familjare

g- Aktin e statusit t& népunésit Civil

h- Vértetim té gjéndjes shéndetésore;

i- Vetédeklarim té gjéndjes gjygésore/ Déshmi i gjendjes gjygésore (Deshmi Penale)

J- Vlerésimin e fundit nga eprori direkt;

k- Certifikata e njohjes se gjuhés sé huaj

I-  Vértetim nga Institucioni ge nuk ka masé displinore né fugi.

m- Cdo dokumentacion tjetér qé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimin shtesé,
vlerésimet pozitive apo té tjera té pérmendura né jetéshkrimin tuaj.

REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK

Duke filluar nga data 02.11.2022, Njésia Pérgjegjése e Burimeve Njerézore e
Bashkisé Skrapar do té shpallé né portalin “Agjencia Kombétare e Punésimit dhe
Aftesive 7, fagjen zyrtare té€ bashkisé dhe stendat e informimit t¢ Publikut ,listén e
kandidatéve gé plotésojné kushtet e 1évizjes paralele dhe kriteret e veganta, si dhe datén,
vendin dhe orén e sakté ku do té zhvillohet intervista e strukturuar me gojé .

Né té njéjtén daté kandidatét gé nuk i plotésojné kushtet e lévizjes paralele dhe kriteret e
vecanta do té njoftohen individualisht nga njésia e menaxhimit té burimeve njerézore té
institucionit ku ndodhet pozicioni pér té cilin ju déshironi té aplikoni, népérmjet adresés
tuaj té e-mail, pér shkaget e moskualifikimit

14 FUSHAT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT
' DO TE ZHVILLOHET INTERVISTA.
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e Njohurité mbi ligjin nr.152/2013 “Pér népunésin civil” si edhe Aktet nén ligjore
ge rregullojné marrédhénien e punés né shérbimin civil

e Njohurité mbi ligjin nr.139 dat€ 17.12.2015 “Pér Vetéqgeverisjen Vendore”

e Njohurité mbi ligjin Nr. 9131 daté 08.09.2003 “Pér rregullat e etikés né
administratén publike”.

e Njohurité mbi ligjin Nr.9632, daté 30.10.2006 “Pér sistemin e taksave vendore”

e Njohurité mbi ligjin nr. Nr. 122/2020 “ Pér disa ndryshime né ligjin nr.9632 daté
30.10.2006 Pér sistemimin e taksave vendore” 1 ndryshuar.

e Njohurité mbi ligjin Nr. 111/2021 Pér disa shtesa dhe ndryshime né ligjin nr
92/2014 Pér tatimin mbi vlerén e shtuar né Republikén e Shqipérisé, i ndryshuar.

e Njohurité mbi ligjin Nr. 68/2017 “Pér financat dhe vetéqeverisjen vendore”

(Bl MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE
Kandidatét do té vlerésohen pér jetéshkrimin, eksperiencat, trajnimet, kualifikimet e
lidhura me fushén, si dhe vlerésimet pozitive. Totali i pikéve pér kété vlerésim éshté 40
pike.
Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:
e Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin e pozicionit té punés;
e Eksperiencén e tyre té méparshme;
e Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.Totali i pikéve né
pérfundim té intervistés sé strukturuar me gojé éshté 60 piké.

Kandidatét do té vilerésohen me piké sipas skemés sé vlerésimit si mé poshté:

e 40 piké pér dokumentacionin e dorézuar (20 piké - pérvoja 10 piké — trajnimet
ose kualifikimet e lidhura me fushén pérkatése ; 10 piké - vlerésimet e rezultateve
individuale né puné ).

e 60 piké intervista e strukturuar me gojé.

Mé shumé detaje né lidhje me vlerésimin me piké, metodologjiné e shpérndarjes sé
pikéve, ményrén e llogaritjes sé rezultatit pérfundimtar i gjeni né Udhézimin Nr. 2,
daté 27.03.2015, “Pér procesin e plotésimit té vendeve té lira né shérbimin civil
népérmjet procedures sé lévizjes paralele, ngritjes né detyré pér kategoriné e mesme
dhe té ulét drejtuese dhe pranimin né shérbimin civil né kategoriné ekzekutive
népérmjet konkurrimit té hapur”, t€ Departamentit t€ Administratés Publike.

Kandidati gé merr mé pak se 70 piké nuk konsiderohet i suksesshém .
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DATA E DALJES SE REZULTATEVE TE KONKURIMIT DHE
MENYRA E KOMUNIKIMIT
Né pérfundim té vlerésimit té kandidatéve, Bashkia Skrapar do té shpallé fituesin né
portalin “Agjencia Kombétare e Punésimit dhe Aftesive ”, fagjen zyrtare té bashkisé
dhe stendat e informimit t&¢ Publikut.Té gjithé kandidatét pjesémarrés né kété proceduré
do té njoftohen né ményré elektronike .

2- Pranimi né shérbimin civil

Vetém né rast se nga pozicionet e renditura né fillim té késaj shpalljeje, né pérfundim
té procedurés sé lévizjes paralele, rezulton se ende ka pozicione vakante, kéto
pozicione jané té vlefshme pér konkurimin népérmjet procedurés sé pranimit né
shérbimin civil pér kategoriné ekzekutive.

KUSHTET QE DUHET TE PLOTESOJE KANDIDATI NE
YAl PROCEDUREN E PRANIMIT NE SHERBIMIN CIVIL DHE KRITERET
E VECANTA

Pér kété proceduré kané té drejté té aplikojné té gjithé kandidatét jashté sistemit té
shérbimit civil, gé plotésojné kérkesat e pérgjithshme sipas nenit 21,22 té Ligjit nr.
152/2013:

Kushtet gé duhet té plotésojé kandidati né procedurén e pranimit né shérbimin
civil jané:
a) TEé jeté shtetas shqiptar;
b) Té& keté zotési té ploté pér té vepruar;
c) TEé zotérojé gjuhén shqipe, té shkruar dhe té folur;
d) TEé jeté né kushte shéndetésore gé e lejojné té kryejé detyrén pérkatése;
e) Té& mos jeté i dénuar me vendim té formés sé preré pér kryerjen e njé krimi apo
pér kryerjen e njé kundérvajtjeje penale me dashje;
f) Ndaj tij té mos jeté marré masa disiplinore e largimit nga shérbimi civil, gé nuk
€shté shuar sipas Ligjit Nr. 152/2013, “Pé&r népunésin civil”, i ndryshuar.

Kandidatét duhet té plotésojné kriteret e veganta si vijon:

a) Té zotéroj Diplome Universitare (Arsimi i Larté) / Master Profesional sipas
legjislacionit té arsimit té larté ,né shkenca Ekonomike si , Finance-
Kontabiletet..Juridike,Shoqgérore etj.. Si diploma Bachelor edhe ajo master
profesional duhet té jené né té njejtén fushé .. (Diplomat té cilat jané marré
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jashté vendit, duhet té& jené té njohura paraprakisht prané institucionit
pérgjegjés pér njehsimin e diplomave sipas legjislacionit né fuqi).

b) Eksperienca né puné, né administratén shtetérore dhe/ose institucione té
pavarura dhe/ose institucionet e Qeverisjes Vendore pérbén avantazh.

c) Té kené aftési té mira komunikuese dhe té punés né grupe

d) Njohja e gjuhes se huaj Anglisht ose ndonjé gjuhe tjeter té BE-sé

DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI | DOREZIMIT

Kandidatét qé aplikojné duhet té dorézojné Dokumentet si mé poshté:

a- Jetéshkrim i plotésuar né pérputhje me dokumentin tip gé e gjeni né linkun:
http://dap.gov.al/vende-vakante/udhezime-Dokumente/219-udhezime-Dokumente

b- Fotokopje té diplomés (pérfshiré edhe diplomén bachelor);

c- Fotokopje té librezés sé punés (té gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né puné);

d- Fotokopje té letérnjoftimit (1D);

e- Certifikate Familjare

f- Certifikate Personale

g- Vértetim té gjéndjes shéndetésore;

h- Vetédeklarim té gjéndjes gjyqésore/ Déshmi i gjendjes gjygésore (Deshmi Penale)

i- Certifikata e gjuhes se huaj .

J- Cdo dokumentacion tjetér qé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimin shtesé,
vlerésimet pozitive apo té tjera té pérmendura né jetéshkrimin tuaj.

Kandidatét duhet té dorézojné me posté ose dorazi prané Drejtoriseé Burimeve
Njerézore té Bashkisé Skrapar, brenda datés 08.11.2022

Té gjithé kandidatét qé aplikojné pér procedurén e pranimit né shérbimin civil , do té
informohen pér fazat e métejshme té késaj progedure:

- pér datén e daljes sé rezultateve té verifikimit paraprak,
- datén, vendin dhe orén ku do té zhvillohet konkurimi;
- ményrén e vlerésimit té kandidatéve.

REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK
Duke filluar nga data 10.11.2022 Njésia Pergjegjése e Burimeve Njerézore e
Bashkisé Skrapar do té shpallé né né portalin “Agjencia Kombétare e Punésimit dhe
Aftesive 7, fagjen zyrtare t&€ bashkis€ dhe stendat e informimit t€ Publikut listén e
kandidatéve gé plotésojné kriteret e vecanta dhe kushtet e pranimit né shérbimin civil ,
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si dhe datén, vendin dhe orén e sakté ku do té zhvillohet testimi me shkrim dhe
intervista e strukturuar me gojé.

Né té njéjtén daté kandidatét gé nuk i plotésojné kushtet dhe kriteret e vecanta pér
pranimin né shérbimin civil do té njoftohen individualisht nga Njésia Pergjegjése e
Burimeve Njerézore e Bashkisé Skrapar , népérmjet email- it té tyre, pér shkaget e
moskualifikimit.

FUSH_AT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT
' DO TE ZHVILLOHET TESTIMI DHE INTERVISTA

e Njohurité mbi ligjin nr.152/2013 “Pér népunésin civil” si edhe Aktet nén ligjore
ge rregullojné marrédhénien e punés né shérbimin civil

e Njohurité mbi ligjin nr.139 daté 17.12.2015 “Pér Vetéqeverisjen Vendore”

e Njohurité mbi ligjin nr 9367 daté 07.04.2005 “Pér parandalimin e konfliktit té
intereresave”.

e Njohurité mbi ligjin Nr. 9131 daté 08.09.2003 “Pér rregullat e etikés né
administratén publike”.

e Njohurité mbi ligjin Nr.9632, dat€ 30.10.2006 “Pér sistemin e taksave vendore”

e Njohurité mbi ligjin nr. Nr. 122/2020 ““ Pér disa ndryshime né ligjin nr.9632 daté¢
30.10.2006 Pér sistemimin e taksave vendore” 1 ndryshuar.

e Njohurité mbi ligjin Nr. 111/2021 Pér disa shtesa dhe ndryshime né ligjin nr
92/2014 Pér tatimin mbi vlerén e shtuar né Republikén e Shqipérisé, i ndryshuar.

e Njohurité mbi ligjin Nr. 68/2017 “Pér financat dhe vetéqeverisjen vendore”

MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE

Kandidatét do té vlerésohen me piké sipas skemés sé vlerésimit si mé poshté:

a- Vlerésimin me shkrim, deri né 60 piké;

b- Intervistén e strukturuar me gojé gé konsiston né motivimin, aspiratat dhe
pritshmérité e tyre pér karrierén, deri né 25 piké;

c- Jetéshkrimin, gé konsiston né vlerésimin e arsimimit, té pérvojés e té trajnimeve, té
lidhura me fushén, deri né 15 piké.

Mé shumé detaje né lidhje me vlerésimin me piké, metodologjiné e shpérndarjes sé
pikéve, ményrén e llogaritjes sé rezultatit pérfundimtar i gjeni né Udhézimin Nr. 2,
daté 27.03.2015, “Pér procesin e plotésimit té vendeve té lira né shérbimin civil
népérmjet procedures sé lévizjes paralele, ngritjes né detyré pér kategoriné e mesme
dhe té ulét drejtuese dhe pranimin né shérbimin civil né kategoriné ekzekutive
népérmjet konkurrimit té hapur”,té Departamentit t¢ Administratés Publike (DAP)
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Kandidati gé merr mé pak se 70 piké nuk konsiderohet i suksesshém .

MENYRA E KOMUNIKIMIT
Né pérfundim té vlerésimit té kandidatéve, Bashkia Skrapar do té shpallé fituesin né
portalin “Agjencia Kombétare e Punésimit dhe Aftésive ”, fagjen zyrtare té bashkisé
dhe stendat e informimit t¢ Publikut. Té gjithé kandidatét pjesémarrés né kété
proceduré do té njoftohen né ményré elektronike .

DATA E DALJES SE REZULTATEVE TE KONKURIMIT DHE




