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SHPALLJE PER LEVIZJE PARALELE DHE PRANIM NE SHERBIMIN
CIVIL PER KATEGORINE EKZEKUTIVE (SPECIALIST)

Lloji i diplomés “Shkenca Ekonomike”
niveli minimal i diplomés “Master Profesional ”

Né zbatim té nenit 22 dhe 25 té ligjit nr.152/2013 “Pér népunésin civil”, i ndryshuar , si
dhe kreut 1, 111, 1V dhe V té Vendimit nr.243 daté 18.03.2015 té Késhillit t&¢ Ministrave
“Pér pranimin, lévizjen paralele, peridhén e provés dhe emérimin né kategoriné
ekzekutive” , Bashkia Skrapar shpall procedurat e lévizjes paralele dhe té pranimit né
shérbimin civil pér kategoriné ekzekutive , pér pozicionin :

e 1(njé) Specialist Finance, né Drejtoriné e Menaxhimit Financiar, Buxhetit
Tatim Taksave , IV A

* Pozicioni i larté pérmendur iu ofrohet fillimisht népunésve civilé té sé njéjtés kategori
pér procedurén e lévizjes paralele.

Vetém né rast se pér kété pozicion né pérfundim té procedurés sé lévizjes paralele
rezulton se vendi éshté pérséri vakant, pozicioni éshté i vlefshém pér konkurim népérmjet
procedurés sé pranimit né shérbimin civil pér kategorine ekzekutive.

Pér té dy Procedurat (lévizje paralele dhe pranim né shérbimin civil)
aplikohet né té njéjtén kohé!

DATA E DOREZIMIT TE DOKUMENTAVE PER LEVIZJEN PARALELE
DO TE JETE 13.11.2023
DATA E DOREZIMIT TE DOKUMENTAVE PER PRANIM NE SHERBIMIN
CIVIL DO TE JETE 20.11.2023
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PERSHKRIMI | PUNES

-Ndjek realizimin e shpenzimeve pér paga, shpenzime operative, transferime dhe
investime.

- Mban librin e pagave té punonjésve

-Pérgatit listépagesat e pagave dhe sigurimeve shogérore té punonjésve duke respektuar

legjislacion pérkatés dhe vendimarrjen e késhillit bashkiak Skrapar pér strukturén, nivelin
e pagave dhe listéprezencén e paragitur nga Drejtoria Juridike, Prokurorimeve dhe
Burimeve Njerézore.

-Ndjek pérdorimin e fondit pér pagat, sigurime shogérore dhe shéndetésore pér punonjésit
e bashkisé dhe institucioneve vartése té bashkisé, si dhe bén ndryshime té nevojshme té
diktuara nga faktoré té ndryshém qé i béjné domosdoshméri kéto veprime.

-Pérpilon né ¢do fund muaji listén e punonjésve pér kontributin e sigurimit shogéror dhe
bén rakordim muajor pér shumé e derdhur.

-Ruan dhe mirémban listépagesat dhe librat e pagave té punonjésve té administrates dhe
institucioneve né varési.

-Bashképunon me sektorin e Shérbimit Social dhe Ndihmés Ekonomike duke respektuar
vendimarrjet e késhillit bashkiak dhe organizon punén pér shpérndarje té ndihmés
ekonomike dhe pagesave té paaftésisé.

-Pérpilon vértetime té& ndryshme pér punonjésit apo ish-punonjés té bashkisé pér ¢do
kérkesé té ardhur né OneStopShop té tyre pér pagat gé ata kané marré apo marrin.

-Bén veprimet lidhur me arkétimet gé kryhen né arkén e Bashkisé si dhe derdhjen e tyre
nébanké, kryhen dhe veprimet lidhur me pagesat.

-Bén regjistrimin kronologjik té veprimeve ditore né ditarin e arkés si dhe regjistrimin e
pagaveté punonjésve né librat personal.

-Merr pjesé né komisionin e blerjeve té vogla kur kjo pércaktohet me urdhér té titullarit
-Raporton tek eprori direkt pér zbatimin e detyrave.

-Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga Drejtori i Drejtorisé dhe Kryetari.
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KUSHTET PER LEVIZJEN PARALELE DHE KRITERET E
VECANTA
Kandidatét duhet té plotésojné kushtet pér I8vizjen paralele si vijon:

e TE& jené népunés civil t& konfirmuar, brenda sé njéjtés kategori, (sipas pércaktimeve
té nenit 19 té ligjit 152/2013“Pér népunésin civil”, i ndryshuar) (kategorisé
ekzekutive),

e Té mos kené masé disiplinore né fuqi (té vértetuar me njé dokument nga institucioni);

e Té& kené njé vlerésim pozitiv té paktén miré apo shumé miré (pér kandidatét e
institucioneve qé sapo kané hyré né shérbimin civil kérkohet vlerésim nga eprori
direkt);

Kandidatét duhet té plotésojné kriteret e vecanta si vijon:

a) Té zotéroj Diplome Universitare (Arsimi i Lart€) / Master profesional sipas
legjislacionit té arsimit té larté ,né shkenca Ekonomike Si diploma Bachelor
edhe ajo master profesional duhet té jené né té njejtén fushé .. (Diplomat té cilat
jané marré jashté vendit, duhet té jené té njohura paraprakisht prané institucionit
pérgjegjés pér njehsimin e diplomave sipas legjislacionit né fuqi).

b) Té kené eksperiencé pune jo mé pak se njé vit, né administratén shtetérore dhe/ose
institucione té pavarura dhe/ose institucionet e Qeverisjes Vendore

c) TEé kené aftési té mira komunikuese dhe té punés né grup.

d) Njohja e gjuhes se huaj Anglisht ose ndonjé gjuhe tjeter té BE-sé

DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI | DOREZIMIT.

Kandidatét duhet té dorézojné me posté ose dorazi prané Drejtorisé Burimeve Njerézore
té Bashkisé Skrapar , brenda datés 13.11.2023
Kandidatét qé aplikojné duhet té dorézojné Dokumentet si mé poshté:

a- Jetéshkrim i plotésuar né pérputhje me dokumentin tip gé e gjeni né linkun:
http://dap.gov.al/vende-vakante/udhezime-Dokumente/219-udhezime-Dokumente

b- Fotokopje té diplomés dhe listés sé notave (pérfshiré edhe diplomén bachelor);

c- Fotokopje té librezés sé punés (té gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né puné);

d- Fotokopje té letérnjoftimit (ID)

e- Certifikate Personale

f- Certifikate familjare

g- Aktin e statusit té népunésit Civil

h- Vértetim té gjéndjes shéndetésore;



http://dap.gov.al/vende-vakante/udhezime-dokumenta/219-udhezime-dokumenta
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I- Vetédeklarim té gjéndjes gjyqésore/ Déshmi i gjendjes gjygésore (Deshmi Penale)

J- Vlerésimin e fundit nga eprori direkt;

k- Certifikata e njohjes se gjuhés sé huaj

I- Vértetim nga Institucioni ge nuk ka masé displinore né fuqi.

m- Cdo dokumentacion tjetér qé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimin shtesé,
vlerésimet pozitive apo té tjera té pérmendura né jetéshkrimin tuaj.

REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK

Duke filluar nga data 02.11.2022, Njésia Pérgjegjése e Burimeve Njerézore e Bashkisé
Skrapar do té shpallé né portalin “Agjencia Kombétare e Punésimit dhe Aftesive >,
fagjen zyrtare té bashkisé dhe stendat e informimit t¢ Publikut ,listén e kandidatéve gé
plotésojné kushtet e lévizjes paralele dhe kriteret e vecanta, si dhe datén, vendin dhe orén
e sakté ku do té zhvillohet intervista e strukturuar me gojé .

Né té njéjtén daté kandidatét gé nuk i plotésojné kushtet e lévizjes paralele dhe kriteret e
vecanta do té njoftohen individualisht nga njésia e menaxhimit té burimeve njerézore té
institucionit ku ndodhet pozicioni pér té cilin ju déshironi té aplikoni, népérmjet adresés
tuaj té e-mail, pér shkaget e moskualifikimit

DO TE ZHVILLOHET INTERVISTA.

FUSHAT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT

e Njohurité mbi ligjin nr.152/2013 “Pér népunésin civil” si edhe Aktet nén ligjore
ge rregullojné marrédhénien e punés né shérbimin civil

e Njohurité mbi ligjin nr.139 daté 17.12.2015 “Pér Vetéqgeverisjen Vendore”

e Njohurit¢ mbi ligjin Nr. 9131 daté 08.09.2003 “Pér rregullat e etikés né
administratén publike”.

e Njohurité mbi ligjin nr.10296, daté 8.7.2010 “Pér menaxhimin financiar dhe
kontrollin”

e Njohurité mbi ligjin Nr. 68/2017 “Pér financat dhe vetéqeverisjen vendore”

MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE

Kandidatét do té vlerésohen pér jetéshkrimin, eksperiencat, trajnimet, kualifikimet e
lidhura me fushén, si dhe vlerésimet pozitive. Totali i pikéve pér kété vlerésim éshté 40
piké.

Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:
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e Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin e pozicionit té punés;

e Eksperiencén e tyre té méparshme;

e Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.Totali i pikéve né pérfundim
té intervistés sé strukturuar me gojé éshté 60 piké.

Kandidatét do té vilerésohen me piké sipas skemés sé vlerésimit si mé poshté:

e 40 piké pér dokumentacionin e dorézuar (20 piké - pérvoja 10 piké — trajnimet
ose kualifikimet e lidhura me fushén pérkatése ; 10 piké - vlerésimet e rezultateve
individuale né puné ).

e 60 piké intervista e strukturuar me gojé.

Mé shumé detaje né lidhje me vlerésimin me piké, metodologjiné e shpérndarjes sé
pikéve, ményrén e llogaritjes sé rezultatit pérfundimtar i gjeni né Udhézimin Nr. 2,
daté 27.03.2015, “Pér procesin e plotésimit té vendeve té lira né shérbimin civil
népérmjet procedures sé lévizjes paralele, ngritjes né detyré pér kategoriné e mesme
dhe té ulét drejtuese dhe pranimin né shérbimin civil né kategoriné ekzekutive
népérmjet konkurrimit té hapur”, té¢ Departamentit t¢ Administratés Publike.

Kandidati gé merr mé pak se 70 piké nuk konsiderohet i suksesshém .

MENYRA E KOMUNIKIMIT
Né pérfundim té vlerésimit té kandidatéve, Bashkia Skrapar do té shpallé fituesin né
portalin “Agjencia Kombétare e Punésimit dhe Aftesive ”, fagjen zyrtare té bashkisé dhe
stendat e informimit té¢ Publikut. Té gjithé kandidatét pjesémarrés né kété proceduré do
té njoftohen né ményré elektronike .

DATA E DALJES SE REZULTATEVE TE KONKURIMIT DHE

2- Pranimi né shérbimin civil

Vetém né rast se nga pozicionet e renditura né fillim té késaj shpalljeje, né
pérfundim té procedurés sé lévizjes paralele, rezulton se ende ka pozicione vakante,
kéto pozicione jané té vlefshme pér konkurimin népérmjet procedurés sé pranimit
né shérbimin civil pér kategoriné ekzekutive.

KUSHTET QE DUHET TE PLOTESOJE KANDIDATI NE
yNl PROCEDUREN E PRANIMIT NE SHERBIMIN CIVIL DHE
KRITERET E VECANTA
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Pér kété proceduré kané té drejté té aplikojné té gjithé kandidatét jashté sistemit té
shérbimit civil, gé plotésojné kérkesat e pérgjithshme sipas nenit 21,22 té Ligjit nr.
152/2013:

Kushtet gé duhet té plotésojé kandidati né procedurén e pranimit né shérbimin civil
jané:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Té& jeté shtetas shqiptar;

T& keté zotési té ploté pér té vepruar;

Té zotérojé gjuhén shqipe, té shkruar dhe té folur;

Té jeté né kushte shéndetésore gé e lejojné té kryejé detyrén pérkatése;

Té mos jeté i dénuar me vendim té formés sé preré pér kryerjen e njé krimi apo
pér kryerjen e njé kundérvajtjeje penale me dashje;

Ndaj tij t&¢ mos jeté marré masa disiplinore e largimit nga shérbimi civil, gé nuk
€shté shuar sipas Ligjit Nr. 152/2013, “Pé&r népunésin civil”, i ndryshuar.

Kandidatét duhet té plotésojné kriteret e vecanta si vijon:

a)

b)

c)
d)

Té zotéroj Diplome Universitare (Arsimi i Lart€) / Master Profesional sipas
legjislacionit té arsimit té larté ,né shkenca Ekonomike si , Finance-
Kontabiletet..Juridike,Shogérore etj.. Si diploma Bachelor edhe ajo master
profesional duhet té jené né té njejtén fushé .. (Diplomat té cilat jané marré jashté
vendit, duhet té jené té njohura paraprakisht prané institucionit pérgjegjés pér
njehsimin e diplomave sipas legjislacionit né fuqi).

Eksperienca né puné, né administratén shtetérore dhe/ose institucione té pavarura
dhe/ose institucionet e Qeverisjes Vendore pérbén avantazh.

Té kené aftési té mira komunikuese dhe té punés né grupe

Njohja e gjuhes se huaj Anglisht ose ndonjé gjuhe tjeter té BE-sé

DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI | DOREZIMIT

Kandidatét qé aplikojné duhet té dorézojné Dokumentet si mé poshté:

Jetéshkrim i plotésuar né pérputhje me dokumentin tip gé e gjeni né linkun:
http://dap.gov.al/vende-vakante/udhezime-Dokumente/219-udhezime-Dokumente
Fotokopje té diplomés (pérfshiré edhe diplomén bachelor);

Fotokopje té librezés sé punés (té gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né puné);
Fotokopje té letérnjoftimit (ID);

Certifikate Familjare

Certifikate Personale

Vértetim té gjéndjes shéndetésore;



http://dap.gov.al/vende-vakante/udhezime-dokumenta/219-udhezime-dokumenta
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h- Vetédeklarim té gjéndjes gjyqésore/ Déshmi i gjendjes gjygésore (Deshmi Penale)

i- Certifikata e gjuhes se huaj .

j- Cdo dokumentacion tjetér qé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimin shtesé,
vlerésimet pozitive apo té tjera té pérmendura né jetéshkrimin tuaj.

Kandidatét duhet té dorézojné me posté ose dorazi prané Drejtorisé Burimeve
Njerézore té Bashkisé Skrapar, brenda datés 20.11.2023

Té gjithé kandidatét gé aplikojné pér procedurén e pranimit né shérbimin civil , do té
informohen pér fazat e métejshme té késaj progedure:

- pér datén e daljes sé rezultateve té verifikimit paraprak,
- datén, vendin dhe orén ku do té zhvillohet konkurimi;
- ményrén e vlerésimit té kandidatéve.

REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK

Duke filluar nga data 23.11.2023 Njésia Pergjegjése e Burimeve Njerézore e Bashkisé
Skrapar do té shpallé né né portalin “Agjencia Kombétare e Punésimit dhe Aftesive ”,
fagjen zyrtare té bashkisé dhe stendat e informimit té Publikut listén e kandidatéve gé
plotésojné kriteret e vecanta dhe kushtet e pranimit né shérbimin civil , si dhe datén,
vendin dhe orén e sakté ku do té zhvillohet testimi me shkrim dhe intervista e
strukturuar me gojé.

Né té njéjtén daté kandidatét gé nuk i plotésojné kushtet dhe kriteret e vecanta pér
pranimin né shérbimin civil do té& njoftohen individualisht nga Njésia Pergjegjése e
Burimeve Njerézore e Bashkisé Skrapar , népérmjet email- it té tyre, pér shkaget e
moskualifikimit.

FUSHAT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT

DO TE ZHVILLOHET TESTIMI DHE INTERVISTA

e Njohurité mbi ligjin nr.152/2013 “Pér népunésin civil” si edhe Aktet nén ligjore
ge rregullojné marrédhénien e punés né shérbimin civil

e Njohurité mbi ligjin nr.139 daté 17.12.2015 “Pér Vetéqgeverisjen Vendore”

e Njohurité mbi ligjin nr 9367 daté 07.04.2005 “Pér parandalimin e konfliktit té
intereresave”.

e Njohurit¢ mbi ligjin Nr. 9131 daté 08.09.2003 “Pér rregullat e etikés né
administratén publike”.

e Njohurité mbi ligjin nr.10296, daté 8.7.2010 “P&r menaxhimin financiar dhe
kontrollin”

e Njohurité mbi ligjin Nr. 68/2017 “Pér financat dhe vetégeverisjen vendore”
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MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE

Kandidatét do té vilerésohen me piké sipas skemés sé vlerésimit si mé poshté:

a- Vlerésimin me shkrim, deri né 60 piké;

b- Intervistén e strukturuar me gojé qé konsiston né motivimin, aspiratat dhe pritshmérité
e tyre pér karrierén, deri né 25 piké;

c- Jetéshkrimin, gé konsiston né vlerésimin e arsimimit, té pérvojés e té trajnimeve, té
lidhura me fushén, deri né 15 pikeé.

Mé shumé detaje né lidhje me vlerésimin me piké, metodologjiné e shpérndarjes sé
pikéve, ményrén e llogaritjes sé rezultatit pérfundimtar i gjeni né Udhézimin Nr. 2,
daté 27.03.2015, “Pér procesin e plotésimit té vendeve té lira né shérbimin civil
népérmjet procedures sé lévizjes paralele, ngritjes né detyré pér kategoriné e mesme
dhe té ulét drejtuese dhe pranimin né shérbimin civil né kategoriné ekzekutive
népérmjet konkurrimit té hapur”,té Departamentit té¢ Administratés Publike (DAP)

Kandidati gé merr mé pak se 70 piké nuk konsiderohet i suksesshém .
DATA E DALJES SE REZULTATEVE TE KONKURIMIT DHE
MENYRA E KOMUNIKIMIT
Né pérfundim té vlerésimit té kandidatéve, Bashkia Skrapar do té shpallé fituesin né
portalin “Agjencia Kombétare e Punésimit dhe Aftésive ”, fagjen zyrtare t& bashkisé dhe
stendat e informimit té Publikut. Té gjithé kandidatét pjesémarrés né kété proceduré do
té njoftohen né ményré elektronike .




